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1. Anotar el departamento/área/proceso que se va a auditar
2. Anotar el nombre del (la) responsable del área
3. Anotar el nombre de (la) auditor (a)
4. Anotar la fecha de auditoría
5. Anotar el (los) requisito (s) a verificar
6. Anotar el (los) documentos a verificar
7. Anotar el requisito que se va a auditar de manera independiente
8. Anotar la evidencia a verificar
9. Anotar el estatus de la evidencia
10. Anotar las observaciones de la revisión
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